Ciudad, (día, mes, año)

Señores
(Se escribe aquí el Nombre de la entidad o persona a la que va dirigida la petición)
REFERENCIA: DERECHO DE PETICION 
(Nombres y apellidos completos), identificado con la cédula de ciudadanía (o el documento de identidad que pose) No. _________________, haciendo uso del derecho de petición del que se trata en el artículo 23 de la CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA, el articulo 13 y SS del CODIGO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y DE LO CONTENCISO ADMINISTRATIVO y la ley 1755 de 2015, me dirijo a usted de manera respetuosa con el fin de presentar la siguiente basada en los siguientes;
HECHOS
(Exponer con claridad y precisión los hechos que justifican la petición, indicando circunstancias de tiempo modo y lugar).
PETICION 
(Describir con claridad y precisión lo que se desea solicitar por motivos de interés general o particular)
PRUEBAS
(Si da a lugar se anexan los documentos que respalden o prueben los hechos que motivaron el derecho de petición). 
NOTIFICACIONES
Espero pronta respuesta en (dirección de residencia) _____________________________________
Correo electrónico: ____________________________________________
Teléfono: ___________________________

ATENTAMENTE,

FIRMA DEL PETICINARIO
[bookmark: _GoBack](Nombre y apellido completo)
(Documento de identidad)
